MEDIDAS COVID-19
COVID-19 MEASURES

Construyendo la nueva
normalidad de los
espacios de trabajo

Building the new normal
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#VuelveSeguroALexington

Estamos preparados para tu vuelta
We are ready for your return

La situacion provocada por el COVID-19 ha cambiado
definitivamente muchos de nuestros habitos, tanto en la
forma de vivir como en la forma de trabajar. Desde Lexington,
gueremos ayudar a construir una nueva normalidad, una
nueva forma de afrontar la realidad que permita minimizar el
impacto y seguir avanzando, pero contando siempre con
todas las precauciones. Para ello, hemos elaborado un
protocolo con medidas que pretenden garantizar toda la
proteccion posible a nuestros clientes. Igualmente,
recordamos la importancia de la colaboracién mutua, de
cumplir con las indicaciones marcadas y de afrontar este
escenario con responsabilidad colectiva. Estamos preparados.

This situation brought by COVID-19 has changed many of our
past routines for good, in both our personal and working
environment. From Lexington, we want to help you build a
new normality, a new way to face reality so we can minimize
the impact it will have on us and continue growing.

No matter what, keep every precaution in mind. To do this,
we have come up with a plan to ensure safety at its best

for our customers. Likewise, we would like to remind

you about how important it is to all work together past this,
to comply with the advised measures and to promise a
collective responsibility facing this landscape. We are ready.




Reconocimientos
Recognitions

Identificativo Garantia Madrid

Lexington ha sido reconocido con los tres Identificativos
de calidad "Garantia Madrid". Un sello otorgado por

la Fundaciéon Madrid por la Competitividad y que
reconoce a las companias que han demostrado su
compromiso en la prevencién y minimizacion de los
riesgos provocados por el COVID-19.

Garantia. ESTAMOS
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#SafeReturnToLexington

Safe Spaces™

Lexington forma parte del programa Safe Spaces™.
Una iniciativa promovida por Upflex y disenada para
ayudar tanto a las companias como a sus empleados
a seguir los pasos necesarios para transformar sus
espacios de trabajo en entornos seguros y
saludables.

We've joined
the Safe Spaces™
program!




#SafeReturnToLexington

Medidas para la
seguridad en tu
espacio Lexington

Measures to maintain safety at
Lexington

*Las medidas incorporadas se irdn actualizando regularmente.




Pautas principales de prevencion para usuarios 1/2
Main prevention guidelines for Lexington users

Uso obligatorio de mascarilla en las zonas comunes, areas de transito, vestibulos o
accesos al edificio.

Utilizacion del material higiénico disponible en todos los centros (gel hidroalcohdlico,
papeleras, tissues, etc.)

Respeto de la distancia de seguridad tanto en los espacios de uso comun como en

los mostradores de recepcion, teniendo presente la senalética o visuales de
seguridad.



2/2

En las oficinas privadas, siempre que no se pueda mantener la distancia de 1,5 metros,
recomendamos el uso de mascarillas.

« Respeto del aforo establecido en aseos y salas de reunion.
Acceso limitado y responsable a cocinas: retirada de productos del frigorifico al

finalizar el dia, utilizacion del puesto de trabajo para comer y no uso de lavavajillas.

« “Clean desk” del puesto de trabajo tras cada jornada laboral, retirando el maximo
posible de elementos para que pueda realizarse diariamente una correcta desinfeccion.



Coordinadora Lexington Covid-19

Lexington COVID-19 Coordinator

A partir de ahora, todos los usuarios de Lexington podran
contactar directamente con nuestra responsable COVID-19,
una figura que nace con el objetivo de resolver cualquier
duda sobre el plan #VuelveSeguroalexington, asi como para
atender nuevas sugerencias de mejora y poder ofrecer
asesoramiento sobre la implementacion de iniciativas
relacionadas con los riesgos derivados de la pandemia. Su
trabajo contempla también la realizacién de auditorias en los
diferentes espacios Lexington, garantizando que se cumplen
todas las medidas marcadas en el protocolo de seguridad e
higiene.

En todo momento, la labor de esta figura de coordinacion
estara apoyada por el asesoramiento legal del despacho de
abogados Cremades Calvo Sotelo, graciasal acuerdo de
colaboracion existente entre la firma y la Asociacion de
operadores de espacios de trabajo flexibles, Proworkspaces,
de la cual somos miembros.

Fabiola Lopes
coordinadoracovid@lexington.es

contact M



AcceSOS a ediﬁCiOS #VuelveSeguroALexington

#SafeReturnToLexington

Accesos a edificios

g% Protocolos edificios
Contamos con protocolos especificos de las propiedades de los

edificios que confirman la implementacién de las siguientes medidas:

Building’s protocols

Each particular property has its own specific protocol, confirming the following actions:

o Desactivacion de lectores de huella dactilar.
o Every fingerprint reader has been disabled.

f\l
o Limitacion de aforo de ascensores y senalética de distancia de seguridad.
o Stablishing a maximum capacity for the elevators and informative posters on
the importance of social distancing.

o Ajustes en los sistemas de climatizacién para una mayor renovacion del aire.
o The ventilation system has been adjusted so as to improve the air renewal per
hour and the fresh air intake.

Ju

« o Intensificacién de limpieza.
° O . . . o ey
o Intensifying cleaning activities.

temperatura.
o We will take everybody’s temperature through a thermographic camera,
almost in every centre.

E o Instalacién, en su mayoria, de camaras termograficas para la toma de



#VuelveSeguroALexington 0
#SafeReturnToLexington KM ZERO
Areas de desinfeccién habilitadas en todos los centros

Recepci()n y aAcCCcesos Lexington con dispensadores de hidrogel, material de

higiene desechable y papeleras. Para uso tanto a la

-,

LeXingt()n 1/3 entrada como a la salida de los espacios.
Reception and access to Lexington KM ZERO

Every Lexington centre has its own disinfection area
with hand sanitizer, disposable hygiene kits and
bins. Both available as you enter and leave the
Lexington spaces.

2 Material de proteccion

El personal de Lexington cuenta con mascarillas,
guantes y equipamiento necesario. Recomendamos
también su uso a todos los usuarios de Lexington.

Protection material

The Lexington staff works with the necessary
equipment so as to stay safe, masks and gloves. We
highly recommend you, as a Lexington user, to use
them too.
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Mamparas de proteccion

En la recepcién de todos los centros.

Protection screens

On every reception desk at Lexington.

Senalética de seguridad

Para garantizar la distancia social recomendada.

Safely signs

So as to ensure social distancing.

Registro de visitas

Todos los clientes deberan avisar en
recepcion de las visitas previstas para
efectuar un registro de las mismas y asegurar
un adecuado control del aforo.

Visitor registration
The reception team must be noticed of any visit
you, as a Lexington user, may expect for them to

properly register them and control the maximum
capacity of our spaces.

#VuelveSeguroALexington
#SafeReturnTolLexington
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Puntos de entrega mensajeria

En zonas habilitadas y senalizadas.

Desinfeccion de paqueteria

Con productos indicados para la
eliminaciéon del COVID-19.

#SafeReturnToLexington



Refuerzo diario de Limpieza

Con productos especificamente recomendados.

#SafeReturnTolLexington

Oficinas y Zonas comunes 1/3

qommon areas and offices
| ®— ’ . .
s—| Protocolo especifico de limpieza
e Que incluye las labores detalladas de limpieza y
desinfeccion que se llevaran a cabo en todos los
espacios Lexington para un estricto control y
seguimiento.

{
*=> Retirada de papel zonas comunes

Prensa, dipticos, blocs de notas o similares.
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Uso seguro de fotocopiadoras a

Hidrogeles disponibles para antes y después de cada uso.

Safe use of printers

Using hand sanitizer or protection kits before and after each use.

Uso seguro de Phone Booths

Material de desinfeccion en cada cabina para utilizar
a la entrada y salida del espacio. Ademas, las sillas
han sido retiradas para una mayor seguridad.

Safe use of Phone Booths

Disinfection kits are available in every booth to use
both as you enter and exit every space. Besides,
chairs have been removed for extra safety.

Uso seguro de vending y cafeteras

Hidrogeles y elementos de proteccion disponibles para
antes y después de cada uso.

Safe use of the vending and coffee machines

Using hand sanitizer or protection kits before and after each use.

#VuelveSeguroALexington
#SafeReturnTolLexington
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Senalética Safe Seats

Que permite mantener la distancia recomendada de
2 metros y ocupar los espacios de manera adecuada
y segura.

Desactivacion lectores huella dactilar

De todos los accesos

-
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#SafeReturnToLexington




*I/ Retirada de menaje y otros utensilios
de uso comun

Kitchenware and common items removal

i

‘“\ " Kitchen areas

Lavavajillas deshabilitados

w
Temporalmente queda restringida la utilizacion del lavavajillas.

{

Dishwashers disabled

Temporary restricted use of the dishwashers.

Acceso limitado a cocinas

2 Solo para uso de nevera y microondas. Se recomienda comer en
el propio puesto de trabajo para evitar posibles aglomeraciones.

Limited access to the Kitchen area

You can use the fridge and the microwave, but everyone must
have lunch at their own workstation.

[ Uso de neveras

Tras cada jornada laboral, los usuarios deberan retirar cualquier
producto de la nevera para una correcta desinfeccion.

Fridge use

At the end of the day, every user must take every product from
the fridge for a proper disinfection.

#VuelveSeguroALexington
#SafeReturnTolLexington



3 ¢ 8 Adaptacion de las capacidades

. B maximas
Salas de reuniones 1/2 ¢ ¥ Reduciendo el aforo hasta el 50% e incluyendo
Meeting Rooms adhesivos "Safe Seat" que indican los puestos

que pueden ser utilizados.

#SafeReturnTolLexington
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Limpieza de salas tras cada uso

Desinfeccion de mesas, reposabrazos, pomos
y equipos tecnolégicos,

Ventilacion

Las salas de reuniones se ventilaran durante un
minimo de 10 minutos entre cada reserva.
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o, Retirada de papel, % Material higiénico
G botellas de aguay vasos Para la manipulacion de botones o
Para un mayor seguridad, se proveera de botellas de equipos tecnologicos.

agua segun necesidades y en el momento de la
realizacion de la reunién.

o Protocolo en manipulacion y
entrega del servicio de Catering
Exigimos a nuestros proveedores que sigan un exhaustivo

protocolo y extremen precauciones. Ademas, se pueden solicitar
lunch boxes individuales para una mayor seguridad.

X

#SafeReturnTolLexington



Areas de aseo

Puertas abiertas

Las puertas de acceso a los aseos

L A

permaneceran abiertas para evitar el L N
contacto y favorecer la ventilacién.
|
Duchas no disponibles
Como medida de precaucion temporal. >
| .
&% Amenities disponibles en recepcion @ Carteleria informativa
=’ Los amenities de los aseos han sido retirados como Sobre las principales medidas de prevencion
medida de prevencion, pero podran seguir siendo frente al COVID-19.

solicitados en las diferentes recepciones.

#SafeReturnToLexington



Seguridad e higiene en oficinas privadas 1/2
Private office safety

@ Lexington ha reforzado todas sus labores de limpieza con productos recomendados.
Adicionalmente, ofrecemos servicios especiales de desinfeccidon para cubrir las
necesidades especificas de cada compania.

Proveemos de todo tipo de material higiénico y sanitario para la proteccién
de los equipos: hidrogel, dispensadores, tissues, papeleras, mascarillas o guantes.

@ Facilitamos la compra de material desechable como vajillas para el uso en el dia a dia.

#SafeReturnToLexington
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Realizamos la produccién de cualquier tipo de material visual (senalética, carteleria,
adhesivos de seguridad, etc.) para transformar las oficinas privadas en espacios
completamente seguros.

Posibilitamos la compra de mamparas de proteccion para la separacion de puestos
de trabajo.

Ayudamos a configurar los espacios para garantizar la distancia de seguridad
recomendada entre los miembros del equipo.

#SafeReturnToLexington



Protocolo Lexington ante un caso confirmado de contagio:

0
@

®@

Cualquier usuario de las instalaciones debe informar inmediatamente del contagio confirmado al responsable
de Prevencion de Riesgos Laborales de Lexington a través del correo electrénico nnieva@lexington.es, asi
como al responsable de Prevenciéon de su empresa.

Dicho responsable trasladara la informacion a la Office Manager del centro en concreto que pondra en
marcha la siguiente operativa:

* Contactar con la empresa del usuario en cuestién y recabar toda la informacién al respecto.

* Confirmar la no asistencia al puesto de trabajo del usuario e informarle de la necesidad de estar en
contacto y colaborar con las autoridades pertinentes para que las mismas puedan establecer las medidas
adicionales oportunas y los contactos estrechos puedan ser también aislados y cumplir la cuarentena.
Recordamos que, en caso de ocurrir, la empresa afectada debera designar a un encargado de

la elaboracion del listado de contactos estrechos (desde 2 dias antes del inicio de sintomas del caso hasta
el momento en el que el caso es aislado. En los casos asintomaticos confirmados por PCR, los contactos se
buscaran desde 2 dias antes de la fecha de diagndstico) y enviara el listado con nombre y apellidos, DNI y
teléfono de contacto, al Servicio Médico del SPA o SPP para que puedan hacer el seguimiento
correspondiente y los contactos estrechos puedan realizar la cuarentena correspondiente.

*Poner en marcha una accién de limpieza desinfectante especifica.

Si el contagio se produce dentro del staff de Lexington, la persona debera igualmente avisar a su responsable,
para que tanto ella como sus contactos estrechos puedan permanecer en casa el tiempo indicado y proceder a
las pruebas médicas pertinentes. Asimismo, se procedera a intensificar las labores de desinfeccion.



Action protocol after a positive case of COVID-19:

Any Lexington user must inform immediately of any positive case of COVID-19 to the Occupational Risk
Prevention manager at Lexington, in this case through the email address nnieva@lexington.es, and to their
own company Prevention manager.

@ Said manager should report immediately to the Office Manager at each centre to activate the following
protocol:

* Reach the user’s company to look into it as much as possible.

* Make sure that they do not come to the office and inform them about the need of being in contact and
collaborate with the pertinent authorities so they can establish additional measures. This way, their close
ones can also be isolated the required quarantine time. We remind you that, in case it happens, the
company must assign someone in charge of making a list of close contacts (made 2 days before any
symptom appeared until the moment they were isolated. For asymptomatic cases confirmed by the
COVID test, the list will include contacts made until two days before the diagnosis). This list with
everybody’s full name, ID number and phone number will be sent to the SPA or SPP Medical Service so
they can keep track and so the close contacts can be isolated if needed.

* Arrange a special cleaning and disinfection routine.
@ If it is somebody from the Lexington staff who tests positive, they should equally inform their manager so that

both they and their close ones can isolate themselves at home the requested time and take the necessary
tests. The cleaning and disinfection routines will be intensified.



Ahora, mas que nunca:
vuelve seguro a
Lexington

Safe return to Lexington; now more than
ever.

/ #SafeReturnToLexington



