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COVID-19 MEASURES

Seguimos
cuidándonos
Taking good care 
of ourselves

#VuelveSeguroALexington
#SafeReturnToLexington



Convivir con responsabilidad
Sensible cohabitation

La situación provocada por el COVID-19 ha cambiado
definitivamente muchos de nuestros hábitos, tanto en la
forma de vivir como en la forma de trabajar. 
Tras haber desarrollado amplios protocolos de seguridad e
higiene para garantizar toda la protección posible a nuestros
clientes, desde Lexington seguiremos trabajando para
convivir con esta nueva realidad de manera responsable. 
Igualmente, recordamos la importancia de la colaboración
mutua, de cumplir con las indicaciones marcadas y de afrontar
este escenario con conciencia colectiva. 

#VuelveSeguroALexington
#SafeReturnToLexington

COVID-19 has definitely changed our daily habits, both at the
workplace and in our personal lives. 
In Lexington, we have been working thoroughly on our safety
protocols to create the safest environment for our clients, and
if the reality changes, we reshape sensibly. Our job never
ends.
Nonetheless, going through this together and working
towards the same end is what really matters. 



Coordinador Lexington Covid-19
Lexington COVID-19 Coordinator

Todos los usuarios de Lexington podrán contactar
directamente con nuestro responsable COVID-19, una
figura que tiene el objetivo de resolver cualquier duda sobre
el plan #VuelveSeguroaLexington, así como para atender
nuevas sugerencias de mejora y poder ofrecer
asesoramiento sobre la implementación de iniciativas
relacionadas con los riesgos derivados de la pandemia. Su
trabajo contempla también la realización de auditorías en los
diferentes espacios Lexington, garantizando que se cumplen
todas las medidas marcadas en el protocolo de seguridad e
higiene. 

En todo momento, la labor de esta figura de coordinación
estará apoyada por el asesoramiento legal del despacho de
abogados Cremades Calvo Sotelo, gracias al acuerdo de
colaboración existente entre la firma y la Asociación de
operadores de espacios de trabajo flexibles, Proworkspaces,
de la cual somos miembros.

Fabián Hernández
coordinadorcovid@lexington.es

Every client at Lexington can contact our COVID-19
Coordinator directly, a figure who was born to solve your
doubts about the #SafeReturnToLexigton Plan, to gather all
your suggestions and advices together and to provide
guidance on the implementation of new initiatives related to
any risk derived from this pandemic situation. His job also
consists of running audits on every Lexington center in
order to guarantee that the safety and hygiene measures
and protocols are followed and properly executed. 

This task will always be supported by the Cremades Calvo
Sotelo Law Office’s legal counsel thanks to the collaboration
agreement held by both the firm and Proworkspaces, the
Flexible Workspaces Operators Association, of which we
are members.



Protocolo de
medidas
actualizado
Updated safety protocol

*Las medidas incorporadas se irán actualizando regularmente.
*These measures will be updated regularly.
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Pautas principales de prevención para usuarios 1/2
Main prevention guidelines for Lexington users

 
Recomendamos seguir haciendo uso de mascarilla en todas las zonas comunes.
We recommend wearing a mask around our common areas. 

 
Utilización del material higiénico disponible en todos los centros (gel hidroalcohólico,
papeleras, tissues, etc.)
Disposable hygiene kits are available (hand sanitizer, paper bins, tissues and so on).
 
 
Sigue una filosofía clean desk en tu puesto de trabajo cada jornada laboral, retirando
el máximo posible de elementos para que pueda realizarse diariamente una correcta
desinfección.
Following a "clean desk" policy, leave as few things as possible on your workstation
at the end of the day so the proper disinfection activities can be safely run.
 
 
 



 
 

Acceso responsable a cocinas: 
1. Durante las horas de comida, el uso de las cocinas debe ser exclusivamente para
comer. 
2. Los productos del frigorífico han de ser retirados al finalizar la semana para una
correcta limpieza de las neveras.
3. La vajilla usada debe depositarse siempre dentro del lavavajillas para mantener
el orden y la higiene de los diferentes espacios.
 
Sensible access to office kitchens: 
1. At lunchtime, please use the kitchen area for having lunch only. 
2. At the end of the week, remove your personal belongings from the fridge so it
can be properly cleaned. 
3. Put your cutlery, mugs and so on in the dishwasher so we can maintain the
spaces as tidy and clean as possible. 
 
 
 

 

2/2



Material de protección
El personal de Lexington cuenta con mascarillas y el
equipamiento necesario. Recomendamos también su
uso a todos los usuarios de Lexington.

Protection material
Our Lexington staff works with the necessary
equipment to stay safe. We highly recommend you, as
a Lexington user, to use them too.

Recepción y accesos
Lexington
Reception and access to Lexington

KM ZERO
Áreas de desinfección habilitadas en todos los centros
Lexington con dispensadores de hidrogel, material de
higiene desechable y papeleras. Para uso tanto a la
entrada como a la salida de los espacios.

KM ZERO
Every Lexington centre has its own disinfection
points with hand sanitizer, disposable hygiene kits
and bins. You'll find them as you enter and leave the
Lexington spaces.

#VuelveSeguroALexington
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Mamparas de protección
En la recepción de todos los centros.

Protection screens
On every reception desk at Lexington.



Oficinas y Zonas comunes 1/2
Common areas and offices

Limpieza y desinfección
Mantenemos los estándares de calidad más altos
en cuanto a limpieza y desinfección de nuestros
espacios.

Cleaning and disinfection
We expect to maintain our highest standards of
quality in our spaces’ cleaning and disinfection
routines. 

#VuelveSeguroALexington
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Uso seguro de cafeteras
Hidrogeles disponibles para antes y después de cada uso.

Safe use of coffee machines
Use hand sanitizer before and after each use.

Uso seguro de Phone Booths
Material de desinfección en cada cabina para utilizar
a la entrada y salida del espacio. 

Safe use of Phone Booths
Disinfection kits are available in every booth to use
as you enter and exit the space. 

#VuelveSeguroALexington
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Uso seguro de fotocopiadoras
Hidrogeles disponibles para antes y después de cada uso.

Safe use of printers
Using hand sanitizer before and after each use.



Cocinas
Kitchen areas

Acceso responsable a cocinas
Durante el horario de comida, estas áreas están
destinadas exclusivamente a comer para
agilizar así su tiempo de uso.

Sensible access to office
kitchens
At lunchtime, these kitchen areas are destined
to have lunch only so we can make it
comfortable and accessible for everybody. 

#VuelveSeguroALexington
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Uso de neveras
Todos los viernes, los usuarios deberán retirar cualquier
producto de la nevera para una correcta desinfección.

Fridge use
Every Friday, every user must take their belongings
from the fridge for a proper disinfection.



Ventilación
Las salas de reuniones se ventilarán durante un
mínimo de 10 minutos entre cada reserva.

Limpieza de salas tras cada uso
Desinfección de mesas, reposabrazos, pomos y
equipos tecnológicos,

Salas de reuniones 1/2
Meeting Rooms

Meeting room cleaning after
each use
Tables, armrests, knobs and electronic devices
disinfection.

#VuelveSeguroALexington
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Ventilation
We will air every room for at least 10
minutes between events while we run the proper
cleaning activities.
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Protocolo en manipulación y
entrega del servicio de Catering
Exigimos a nuestros proveedores que sigan un exhaustivo
protocolo y extremen precauciones. Además, se pueden solicitar
lunch boxes individuales para una mayor seguridad.

Specific protocol on sorting and
distribution of the catering service
We demand our catering suppliers to follow a strict protocol
and to be extremely cautious. Individual lunch boxes are
available for a safer catering services.

#VuelveSeguroALexington
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Material higiénico
Para la manipulación de botones o equipos
tecnológicos.

Hygienic kits
To safely use every electronic device and
buttons.



Áreas de aseo
Restroom areas

Cartelería informativa
Sobre las principales medidas de prevención
frente al COVID-19.

Informative posters
Safety measures against COVID-19.

#VuelveSeguroALexington
#SafeReturnToLexington



Seguridad e higiene en oficinas privadas 1/2
Private office safety and hygiene

 
 
 
 
 

#VuelveSeguroALexington
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*Contacta con la Office Manager de tu centro para conocer precios de los productos o servicios.
*For pricing, please contact with your Office Manager.

Lexington ha reforzado todas sus labores de limpieza con productos recomendados.
Adicionalmente, ofrecemos servicios especiales de desinfección para cubrir las
necesidades específicas de cada compañía.
In Lexington, we have intensified our cleaning activities, always using the
recommended products. Besides that, we can offer you special disinfection
procedures so as to cover your company’s specific needs.

Proveemos de todo tipo de material higiénico y sanitario para la protección
de los equipos: hidrogel, dispensadores, tissues, papeleras, mascarillas o guantes.
Hygienic and disinfectant kits are available for your team’s safety: hand sanitizers,
tissues, bins, masks and gloves.

Facilitamos la compra de material desechable como vajillas para el uso en el día a día.
We can help you get disposable material such as tableware for everyday use.
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Realizamos la producción de cualquier tipo de material visual (señalética, cartelería,
adhesivos de seguridad, etc.) para transformar las oficinas privadas en espacios
completamente seguros.
We will take care of any visual request you have (signs, informative posters, safety
stickers) to transform your office into the safest one possible.

Posibilitamos la compra de mamparas de protección para la separación de puestos
de trabajo.
If you need plastic screens to place them on your office to define each workstation,
let us know! 

Ayudamos a configurar los espacios para garantizar la distancia de seguridad
recomendada entre los miembros del equipo.
We will help you with your office layout to ensure social distancing.

#VuelveSeguroALexington
#SafeReturnToLexington

*Contacta con la Office Manager de tu centro para conocer precios de los productos o servicios.
*For pricing, please contact with your Office Manager.



Reconocimientos
Recognitions

#VuelveSeguroALexington
#SafeReturnToLexington

Identificativo Garantía Madrid
Lexington fue reconocido en 2020 con los tres Identificativos de
calidad "Garantía Madrid". Un sello otorgado por la Fundación
Madrid por la Competitividad y que reconocía a las compañías
que habían demostrado su compromiso en la prevención y
minimización de los riesgos provocados por el COVID-19. 

*Actualmente, este proyecto se ha dado por concluido por parte
de la Administración debido a la mejora de la situación a nivel
general.

“Guarantee Madrid” quality recognition
Back in 2020, Lexington was recognized with the three Quality
Identifications “Guarantee Madrid”, a certificate promoted by the
Madrid Foundation for Competitivity given to companies
committed with the prevention and minimisation of risks brought
by COVID-19.

*Nowadays, this project is no longer running due to the
improvement on the general situation. 

Safe Spaces™
Lexington forma parte del programa Safe Spaces™.
Una iniciativa promovida por Upflex y diseñada para
ayudar tanto a las compañías como a sus empleados
a seguir los pasos necesarios para transformar sus
espacios de trabajo en entornos seguros y
saludables.

Safe Spaces™
Lexington is also part of the Safe Spaces™ program. An
initiative promoted by Upflex and aiming to help both
companies and their employees transforming their
workspaces into safe and healthy environments.



Seguimos
cuidándonos
 Taking good care of ourselves 

#VuelveSeguroALexington
#SafeReturnToLexington


